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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO: .

a) CONTRATACAO PARA PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS, COM MATERIAL INCLUSO
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO DE
GRAGAICE, de acordo com as especificagbes, quantitativos e locais de entrega solicitados. A
presente licitagio processar-se-a pelo Sistema de Registro de Pregos, com fulcro nos incisos |, Wl e 1l
do art. 3° do Decreto Federal n° 7.892/2013 e suas alteragdes posteriores. '
b) A necessidade de contratagdo de empresa para o fornecimento de material grafico se faz
necessaria visto que estas unidades administrativas ndo defém contrato de prestacéo desta natureza,
fato que prejudica o planejamento e a aquisi¢do destes materiais imprescindiveis no desenvolvimento
das funcdes da Prefeitura. A contratacéo de empresa especializada propiciara melhor planejamento;
economia e desempenho daqueles que fazem uso deste tipo de material, evitando paralisacfes ou
prejuizos decorrentes de material com estoque baixo ou indisponiveis, além de se conseguir methores
condigdes de aquisigdo através do procedimento licitatorio realizado com maior numero de
interessados na prestagdo deste fornecimento, proporcionando maior qualidade ao atendimenio dos
usuarios que procuram a Prefeitura, e contribuindo para o aprimoramento e elevagéo da qualidade dos
servigos prestados a sociedade. '

2. CRITERIO ADOTADO PARA REALIZACAD DO PREGAO, FORMA “PRESENCIAL” DO TIPO
MENOR PREGO POR LOTE, CONFORME JUSTIFICATIVAS QUE SEGUEM:

a) Como se sabe, ao promover pregéo presencial & Administragio proporciona aos interessados, na
sessdo, a oporiunidade de discutir, sanar duvidas e esclarecer pontos importantes e controversos a
licitagdio e impossiveis de serem debatidos no curso de uma sesséo eletronica, bem como, quanto ao
prazo de entrega, das condigbes da garantia do conjunto dos bens adquiridos, o risco da nao entrega
dos bens e o atraso para entrega dos bens, a fim e evitar desnecessarios e imensuraveis prejuizos
futuros. A possibilidade do exame e andlise da documentagdo exigida e que credencia os
participantes, & outra questdo fundamental e que dé seguranga ao Pregoeiro, Comissao de Apoio e ao
certame.

a.1) Realizando esta sess@o na forma presencial, terd o Pregoeiro a oportunidade de permitir e
proporcionar o0s esclarecimentos e questionamentos aos proponentes, momento em que poderéo ser
saneadas duvidas, discutidas divergéncias, firmados pontos fundamentais, além de outras questdes
necessarias a contratagcdo em pauta.

b) A contrataggo dos itens por lote é justificada pelo fato de que o processamento individualizado de
cada item traria grande dificuldade de ordem técnica para a Administragéo, tendo em vista que os itens
dos lotes encontram-se aglutinados observando as caracteristicas e compatibilidades de cada item,
sendo gue o fornecimento dos produtos pela mesma empresa de acordo com a natureza dos itens
ordenados por lote facilitaria a gerencia da execugdo do objeto contratual pelos entes da
PREFEITURA MUNICIPAL DE GRAGA, para que o municipio possa administrar e acompanhar melhor
o fornecimento do objeto. Outro ponto que merece destaque é a auséncia de inviabilidade econdmica
para o Municipio, justifica-se ainda, pela questdo de economia de escala, diminuindo gastos com
deslocamento na enirega dos produtos em maior quantidade. Resta indubitavelmente comprovadoe que
o0 agrupamento dos itens esta de forma coerente com a natureza dos mesmos, fato que também nao
importara na restrigdo a competitividade.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS, QUANTITATIVOS, DISTRIBUIGAO E VALOR ESTIMADO:
a) As especificagbes técnicas, quantitativos, distribuicéo e valor estimado encontram-se no ANEXO |
deste Termo de Referéncia.

4. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

a) Os servicos licitados deverdo ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias a contar do
recebimento da ORDEM DE SERVICOS pela administragio, no local definido pela Secretaria Gestora,
observando rigorosamente as especificagdes contidas no Termo de Referéncia, nos anexos, no
contrato e disposigbes constantes de sua proposta.
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b) Os servigos deverdo ser executados/realizados/entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias a
contar do recebimento da ORDEM DE SERVICOS.

c) Para a prestagdo de servigos do objeto deste certame, devera ser emitida a Fatura e Nota Fiscal
cujas informactes para a emissdo deveréo ser requeridas junto ao Contratante.

d) A recusa injustificada ou a caréncia de justo motivo da vencedora de n&o assinar a ORDEM DE
SERVICO e a ndo prestagdo do mesmo, no prazo e condigdes estabelecidos, sujeitara a Licitante a
aplicacdo das penalidades previstas neste Edital.

e) No caso de constatagéo da inadequacgdo do objeto licitado as normas e exigéncias especificadas
neste Edital, no Termo de Referéncia, no contrato e na Proposta vencedora a Administragdo os
recusara, devendo ser de imediato ou no prazo de 24 (vinte e quatro) horas adequados as supracitadas
condigbes, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis, na forma da lei e deste instrumento.

f) O objeto devera ser executado, conforme estabelecido no presente edital, em enderego e prazos
estipulados previamente, designado pela Unidade Gestora, compreendido durante o periodo contratual
e rigorosamente de acordo com as especificacdes estabelecidas na proposta vencedora e no contrato, -
sendo que a n&o observancia destas condigdes, implicara na nao aceitagdo do mesmo, sem que caiba
qualquer tipo de reclamag&o ou indenizagéo por parte da inadimplente.

g) A licitante vencedora & responsavel pelos danos causados diretamente 4 Administragdo ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, sua ou de preposto, na execugdo do servigo, nao excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizag&o ou 0 acompanhamento pelo 6rgéo interessado. .

h) A licitante vencedora é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugéo dos servicos.

i) A licitante vencedora utilizara, na execuglo dos servigos, profissionais capacitados e qualificados
para tal fim, exceto nas atividades compartilhadas que podem ser desempenhadas por profissionais de
outras areas. _

j) A licitante vencedora, ndo assinara documentos ou pegas elaboradas por outrem, alheias a sua
orientag&o, superviséo e fiscalizacio. :

k) A licitante vencedora, devera manter a Administracéio Municipal informada sobre o andamento dos
servigos, informando-a sempre que se registrarem ocorréncias extraordinarias.

I) A licitante vencedora, guardara sigilo sobre informacdes e documentos fornecidos pela Contratante,
em decorréncia dos servigos objeto do presente contrato, adotando medidas internas de seguranca.

5. DO PAGAMENTO

a) O pagamento sera realizado ao fornecedor, quando regularmente solicitadas as aquisiges pelo
MUNICIPIO, segundo as autorizagfes de fornecimento expedidas, de conformidade com as notas
fiscais devidamente atestadas pelo Gestor da despesa, acompanhadas das Certiddes Federais,
Estaduais e Municipais, todas atualizadas, observadas a condi¢des da proposta e os pregos.

b) Por ocasido da execucgao do fornecimento o Contratado devera apresentar recibo em 02 (duas) vias
e a respectiva Nota Fiscal. A Fatura e Nota Fiscal deverdo ser emitidas em nome da Prefeitura
Municipal de Graga - CE.

c) O MUNICIPIO efetuara o pagamento em até 30 (trinta) dias, através de crédito em conta corrente
mantida pelo fornecedor, apés o encaminhamento da documentacdo, observadas as disposi¢es
editalicias.

d) Caso for constatada alguma irregularidade nas notas fiscais, estas seréo devolvidas ao fornecedor,
para as necessarias corregies, com as informagdes que motivaram sua rejeicéo, contando-se o prazo
para pagamento da data da sua reapresentacao.

e) Por ocasifo do pagamento, serd efetuada consulta "ON-LINE” &s certidfes apresentadas, para
verificagéo de todas as condiges de regularidade fiscal.

f) Constatada a situagéo de irregularidade junte & fazenda publica, a CONTRATADA sera comunicada
por escrito para que regularize sua situacéo, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO, sendo-lhe
facultada a apresentacdo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicagio das
penalidades cabiveis.

g) Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR das suas responsabilidades e obrigacbes, nem
implicara aceitac¢éo definitiva do fornecimento.

h) Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porem de conseqiéncias
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incalculaveis,retardadores ou impeditivos da execugédo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior,
caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econémica extraordinaria e extracontratual, podera,
mediante procedimento administrativo onde reste demonstrada tal situaco, e antes de recebida a
ordem de fornecimento, ser restabelecida a relagdo que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicdo da Administragdo para a justa remuneragio do formecimento,
objetivando a manutengéo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na forma do artigo 65,
i, “d" da Lei Federal n.° 8.666/93, alterada e consolidada.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigagtes da Contratada, além das demais previstas nesta: .

a) Executar o fornecimento do objeto licitado dentro dos padrdes estabelecidos pelo MUNICIPIO, de
acordo com o especificado neste Termo de Referéncia observando ainda todas as normas técnicas
que eventualmente regulem o fornecimento, responsabilizando-se ainda por eventuais prejuizos
decorrentes do descumprimento de qualguer clausula ou condigdo aqui estabelecida;

b) Assumir a responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer 6nus de
origem federal, estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam
trabaihistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato que Ihes sejam
imputaveis, inclusive com relagao a terceiros, em decorréncia do fornecimento;

¢) Reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao MUNICIPIO ou a ferceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugdo do fornecimento, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagéo ou o acompanhamento pelo orgéo interessado;

-e) Indicar preposto, aceito pela Administracéo, para representa-lo na execugdo do contrato. As
decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante do contratado deveréao ser
comunicadas aos seus superiores em tempo habil para a adogéo das medidas convenientes;

f) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo MUNICIPIO, cujas reclamacgées se obrigam a
atender prontamente, bem como dar ciéncia ao MUNICIPIO, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade que verificar quando da execugdo do confrato;

g) Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagéo do MUNICIPIO, no tocante a aquisi¢ao do material, assim
como ao cumprimento das obrigagbes previstas neste Termo;

h) Prover todos os meios necessarios & garantia da plena operacionalidade do fornecimento, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza; .

i) Respeitar e fazer cumprir a legislagbo de seguranga e salGde no trabalho, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes; '

j) Manter, sob as penas da lei, 0 mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, informacbes,
documentos, especificagbes técnicas e comerciais dos materiais do MUNICIPIO, de que venha a tomar
conhecimenio ou ter acesso, ou que venham a ser confiados, sejam relacionados ou ndo com a
aquisicéo, objeto deste Termo;

k) Manter, durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagio exigidas
no Edital relativo a licitag&o da qual decorreu o presente ajuste, nos termos do Art. 55, Inciso Xiii, da
Lei n° 8.666/93, que sera observado, quando dos pagamentos 8 CONTRATADA.

7. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

O MUNICIPIO obriga-se a: :

a) Solicitar a execugio do objeto a contratada através de Nota de Empenho ou outro instrumento
habil.

b) Proporcionar & contratada todas as condi¢Ges necessarias ao pleno cumprimento das obrigagdes
decorrentes do objeto contratual, consoante esiabelece a Lei no 8.666/1993 e suas alteragbes
posteriores.

c) Fiscalizar a execugdo do objeto contratuai através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atenders ou justificara de imediato.

d) Notificar a contratada de qualquer irregularidade decorrente da execugéo do objeto contratual.

e) Efetuar os pagamentos devidos & contratada nas condi¢ies estabelecidas neste Termo.
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f) Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.

8. DA FISCALIZAGAO
a) A fiscalizago da execugdo do contrato sera efetuada pela Prefeitura Municipal de Graga/CE, ou
preposto por ela designado, de acordo com as especificagdes constantes na “Minuta do Cantrato”.

9. DO PRAZO E CONDICOES -

a) O prazo do contrato vigorara a partir da data de sua assinatura até a data de 31 de dezembro do
ano de exercicio financeiro, podendo ser prorrogado se houver interesse do Municipio e for
devidamente justificado e autorizado pela Autoridade Competente. :
b) A licitante vencedora serd convocada pelo Municipio, para assinar o Termo de Contrato, de
conformidade com a Lei Federal n.° 8.666/93 e alteracdes posteriores, apds a homologacéo do
respectivo processo licitatorio, no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da referida convocacgao.

¢) O instrumento contratual sera encaminhado ao(d) adjudicatario(a) somente se houver motivo
relevante, devidamente justificado, e as sua expensas.

10. DAS PENALIDADES

a) Na hipotese de descumprimento, por parte da Contratada, de qualquer das obrigagdes definidas
neste instrumento, ou em outros documentos que o complementem, seréo aplicadas, sem prejuizo das
sanges previstas na Lei n® 8.666/93, alterada e consolidada, as seguintes penas:

b) Se a Contratada ensejar o retardamento de entrega de seu objeto, ndo mantiver a proposta falhar
ou fraudar na execucio do fornecimento, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal,
ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio de Graga e sera descredenciado no Cadastro da
Prefeitura de Graga pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo de aplicagéo das seguintes multas
e das demais cominagées legais:

I- multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da aquisicao:

a) apresentar documentagéo falsa exigida;
b) ndo manter a proposta;

¢) fraudar na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo iniddneo;

¢) multa moratéria de 0,56% (meio por cento) do valor da aquisigsio, por dia de atraso na entrega de
gualquer objeto solicitado, contados do recebimento da autorizacdo de fornecimento no enderego
constante do cadastro, até o limite de 13% (quinze por cento) sobre o valor do pedido, caso seia
inferior a 30 (trinta) dias;

d) multa moratéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor do pedido, na hipdtese de atraso superiora
30 (trinta) dias no fornecimento do bem requisitado;

e} Na hipotese de ato ilicito, outras ocorréncias que possam acarretar transtornos aoc desenvolvimento
do fomecimento, as atividades da administracio, desde que nao caiba a aplicagdo de sang&o mais
grave, ou descumprimento por parte do licitante de qualquer das obrigacbes definidas neste
instrumento, no contrato ou em outros documentos que o complementem, n&o abrangidas nos sub
itens anteriores, serdo aplicadas, sem prejuizo das demais sangbes previstas na Lei n® 8.666/93,
alterada e consolidada, e na Lei n.° 10.520/02, as seguintes penas:

Adverténcia:

1. Multa de 1% (um por cento) até 20% (vinte por cento) sobre o valor objeto da
requisicdo, ou do valor global maximo da ata ou do contrato, conforme 0 caso;

2. O valor da multa aplicada devera ser recothido ao Tesouro Municipal no prazo de 5
(cinco) dias a contar da notificagdo ou deciséo do recurso, por meio de Documento de
Arrecadacgao Municipal — DAM.

3 Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, serd automaticamente descontado do
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pagamento a que o licitante fizer jus.

4. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito do licitante, o valor devido sera
cobrado administrativamente ou inscritc como Divida Ativa do Municipio e cobrado
mediante processo de execugéo fiscal, com os encargos coirespondentes.

f) As partes se submeterdo ainda &s demais sangbes impostas nos artigos 86 a 88 da Lei Federal n.°
8.666/93, alterada e consolidada e no instrumento convocatério.

g) A auséncia da entrega nédo podera ser alegada como motive de forga maior e n&o eximira a
CONTRATADA das penalidades a que estd sujeita pelo nao cumprimento das obrigactes
estabelecidas neste contrato. '

11. DOS ILICITOS PENAIS
a) As infragbes penais tipificadas na Lei 8.666/93 serdo objeto de processo judicial na forma
legalmente prevista, sem prejuizo das demais cominagdes aplicaveis.

12. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

a) As despesas decorrentes da aquisigio correréo a conta das seguintes dotagdes orgamentarias, do
Ano de 2019:

03.01.0412204022.003 (MANUTENGAQ DAS ATIV. DA SEC. DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS)
05.06.0812208202.008 (APOIO ADM. AS ACOES DO FUNDO MUN. DE ASSISTENCIA SOCIAL)
05.06.0824408002,000 (INVESTIMENTO CRAS COFINANCIADO (IDOSC / PCD'S) E PAIF/CRAS - ESTADO)
05.06.0824408002.010 (ESTAGAO FAMILIA CRAS ESTADO)

05.06.0824408012.011 (SERVIGOS DE CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO VINCULOS - 0 A 6 ANOS - FEDERAL)
05.06.0824408012.012 (SERVICOS DE CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO VINCULOS 7 A 14 ANOS - FEDERAL)
05.06.0824408012.013 (SERVIGOS DE CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO VINCULOS 15 A 17 ANOS)
05.06.0824408012.014 (PROGRAMA PRIMEIRA INFANCIA - SUAS)

05.06.0824408212.016 (MANUTENGAO DO CRAS - PISO BASICO)

05.06.0824408242.017 (SERVICOS DE CONVIVENCIA E FORTALECIMENTO VINCULOS IDOSO FEDERAL)
05.06.0824408302.020 (MANUTENGCAO DO CADASTRO UNICO £ GESTAO DO BOLSA FAMILIA - IGD / PBF - FEDERAL)
05.05.0824408302.021 (IGD/SUAS - FEDERAL)

06.01.1236112052.025 (MANUTENGAQ E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO FUNDAMENTAL - FME)
06.01.1236112052.026 (MANUTENGAO CONTRIBUIGAO COTA-SALARIO EDUCAGAQ)

06.02.1236112052.041 (MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO FUNDAMENTAL / FUNDEB - 40%)
06.02.1236512022.044 (MANUTENGAO DO ENSINO INFANTIL/FUNDEB 40%)

07.04.1012210022.048 (MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE SAUDE)

07.04.1030110122.053 (MANUTENGAO DA ATENGAO BASICA DO MUNICIPIO (PSF))

07.04.1030210072.057 (MANUTENCAQ DAS ACOES DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE (MAC/FAEC))
07.04.1030410052.059 (AGOES ESTRUTURANTES DA VIGILANCIA SANITARIA)

10.02.1854218012.074 (SECRETARIA DE MEIC AMBIENTE / EDUCAGAO AMBIENTAL)

Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 (Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica).

13. DA RESCISAO DO CONTRATO
a) A inexecugdo do contrato, parcial ou total, ensejarda na sua resciséo, com as conseqléncias
previstas na Lei Federal n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores. '

14. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
a) O presente procedimento licitatorio sera regido pela Lei N°10.520/2002 de 17/07/2002, sendo
aplicada subsidiariamente & Lei Federal N°8.666/1993, de 21/06/1993 e suas posteriores alteragdes.

15. DAS DISPOSIGOES FINAIS _

As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposigdes:

a) E vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente do presente Termo para qualquer operagéo
financeira, sem prévia e expressa autorizagdo do MUNICIPIO.

b) O CONTRATANTE se reserva o direito de fazer uso de qualquer das prerrogativas dispostas no
artigo 58 da Lei n.° 8.666/93, alterada e consolidada.
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c) A inadimpléncia do fornecedor com referéncia aos encargoes trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transfere ao MUNICIPIO a responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do
contrato ou restringir a regularizagédo e o use dos servigos pela Administragao.

d) O Contratado, na execucéo do objeto, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, nao
poderé subcontratar partes do contrato sem a expressa autorizagéo da Administragao.

e) Os casos omissos, assim como as dlvidas, serfio resolvidos com base na Lei Federal n°
10.520/02, Decreto Municipal 98/13, subsidiariamente a lei federal 8.666/93 e alteragbes posteriores,
bermn como de acordo com as demais normas juridicas em vigor.

16. DO FORO

a) O foro da Comarca de Graga é o competente para dirimir questbes decorrentes da execucio deste
Contrato, em obediéncia ao disposto no § 2° do artlgo 55 da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993,
alterada e consolldada

Graga/CE, 17 de Outubro de 2019.
Janai rigues da Silva

CPF: 971.485.203-04
Coordenadoria de Compras
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